Seutukeskus Oy Hame

Dynaaminen ja jatkuvasti kehittyva,
kunnallisen palvelutuotannon tukipylvas
ja valtakunnallinen uranuurtaja alallaan!




Luotettavia ja asiakaslahtoisia hallinnon tukipalve luja

Seutukeskus Oy Hame on Hameenlinnassa sijaitseva kuntahallinnon
tukipalveluita tuottava palvelukeskus. Yhtié on perustettu vuonna 1999.
Yhtion keskeiset omistajat ovat Hameenlinnan seudun kunnat: Hattula,
Hameenlinna ja Janakkala.

Tana paivana tuotamme monimuotoisia palveluita kuntayhteiséjen omien
toimintojen tueksi. Yhtion toiminnan arvoja kuvaavat seuraavat sanaparit:
piddmme sanamme, uskomme itseemme ja toimimme tuloksellisesti.

Tarjoamme palveluja seuraavilla aloilla: talous, henkilostd, ICT seka
hankinta- ja kilpailuttaminen. Tytaryhtiomme Seuturekry Oy:n kautta
tuotamme asiakkaille keskitettyja sijaisvalitys- ja rekrytointipalveluja.

Ydinosaamistamme on kuntien tarvitsemat hallinnon tukipalvelut, joista
yhtiolla on yli kymmenen vuoden osaaminen ja kokemus: resursseja ja
osaamista keskittamalla, lapinékyvilla yksikkohinnoilla sekd sahkaisia
prosesseja tehostamalla saadaan samanaikaisesti laatua nostettua ja
kuluja laskettua.

Osaamistamme ja resurssejamme olemme valmiita tarjoamaan kaikkien
kayttoon.

Tervetuloa tutustumaan palveluihimme!




Palvelumme

Henkilostopalvelut
. Sahkoiset henkildstohallinnon paatokset ja
lomakkeet
. Palkanlaskenta
. Lakisdateiset tilitykset ja viranomaisilmoitukset
. Palkka- ja palvelutodistukset
. Palveluaikalaskenta
. Luottamustoimipalkkiot
.« HR-raportointi

« Sahkdinen arkistointi

Talouspalvelut
. Sahkoisten ja paperisten ostolaskujen kasittely
ja sahkoéinen hyvaksymiskierto
. Ostoreskontran valvonta ja maksuliike
« Kirjanpito
. Lakisaateiset tilitykset ja viranomaisilmoitukset
« Kayttdomaisuuskirjanpito
« Myyntilaskutus
« Myyntireskontran valvonta
. Tilinpaatokset (ml. konsernitilinpaatokset)
.  Taloussuunnittelu
« Moniulotteinen raportointi

« Sahkdinen arkistointi

ASIAKASPALVELU - Keskitettya asiakaspalvelua

Hankintapalvelut
« Yhteishankinnat

o Tarjouskilpailut

0 Sopimukset ja sopimusvalvonta
« Hankinta- ja kilpailutuskonsultointi

o0 Hankintastrategian ohjaus

0 Tarjouskilpailut

0 Sopimukset

ICT-palvelut

« ICT-ymparistdn valvonta ja kehittdminen
. Tybasemien etatuki

. Konsultointi

« Puheluiden valitys

Sijais- ja rekrytointipalvelut

(Seuturekry Oy)

« Sahkaisiin prosesseihin perustuvat:
o Sijaispalvelu ja -valitys

0 Rekrytointipalvelut

Seutukeskuksen Asiakaspalvelussa vastaanotamme keskitetysti asiakkaidemme palvelupyynnot koskien
talous- ja palkkahallintoon seké& ICT-palveluihin liittyvid kysymyksia. Keskitetylla asiakaspalvelulla takaamme

palvelupyyntdjen perillepaasyn kaikissa tilanteissa.

Palvelemme asiakkaitamme ASIAKASPALVELUSSA arkisin klo 8.00 -16.00.
Lomakkeilla ja sahkopostitse meille voi jattad palvelupyyntéja mihin vuorokauden aikaan tahansa.




Seutukeskus Oy Hame

Yhteystiedot

www.seutukeskus.fi

wiki.seutukeskus.fi
puh. (03) 621 3800

Kayntiosoite:
Arvi Kariston katu 1b

13100 Hameenlinna

Posti- ja laskutusosoite:
PL 1000
13101 Hameenlinna




